
JOBS@WEBLAW

Die Weblaw AG wurde 1999 in Bern (Schweiz) gegründet und be-
schäftigt rund 25 Mitarbeitende. Im Jahre 2009 wurde die Weblaw 
AG (Schweiz) Niederlassung Deutschland eröffnet. Die Weblaw AG 
vernetzt unter einem Dach Technologie, Verlagshaus, Beratung und 
Weiterbildung.Von Juristen für Juristen.

Ihre Aufgabe
... Im Verlagsteam übernehmen Sie die redaktionelle und gestalterische Aufbereitung 

von Beiträgen für unsere juristischen Online-Fachzeitschriften. Sie übernehmen 
die gestalterische Aufbereitung bei der Publikation juristischer Fachbücher. Ein 
weiterer Schwerpunkt Ihrer Arbeit bildet die Kommunikation mit Autoren und die 
Unterstützung der Teamleitung. 

 Im Marketing/Verkauf unterstützen Sie die Abteilung beim Verkauf von Verlags-
produkten (Tele-Sales). Sie übernehmen administrative Arbeiten und fungieren als 
Schnittstelle zwischen internen sowie externen Kontakten. 

Wir bieten 
... neben den technischen Herausforderungen am Puls der Zeit, ein interdisziplinäres 

Umfeld, hohen Teamgeist, schöne Büros auf dem Bahnhofplatz in Bern und ge-
niale Infrastruktur.

Wir legen grossen Wert auf

... Fundierte MS-Offi ce und HTML - Kenntnisse unerlässlich.

... Stilsicheres Deutsch, gute Französischkenntnisse.

... Kaufmännische Grundausbildung.

... Freude am Umgang mit Kunden.

Sekretär/in, Verlagsassistent/in (50 - 80%)

Wenn Sie sich gerne in ein Team integrieren, über solide Erfahrungen im Bereich Projektmanagement verfügen und mit Ihren 
Ideen nach Erfolg streben, sind Sie bei uns an der richtigen Adresse. Unser Büro befi ndet sich an zentraler Lage in Bern.

Mehr über Ihr zukünftiges Team erfahren Sie auf www.weblaw.ch/team.

Frau Claudia Stucki (claudia.stucki@weblaw.ch) freut sich über Ihre Bewerbungsunterlagen, die wir mit Foto und idealer-
weise in digitaler Form entgegennehmen.
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