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Mode d’emploi des feuilles de style de Weblaw SA
La feuille de style de Weblaw SA contient la mise en page de votre publication. Cette mise en page définit les caractéristiques de tous les éléments graphiques (grandeur de police, espaces entre les caractères etc.) et de toutes les parties (comme p.ex. la bibliographie, le corps du texte, les sous-titres etc.) de la publication.
La feuille de style de Weblaw SA utilise les fonctionnalités des styles incluses dans le logiciel Word. Les styles d’un document Word définissent la mise en page d’un paragraphe de texte. Chaque paragraphe d’un document Word doit être formaté selon un style spécifique ; un style peut être appliqué à plusieurs paragraphes d’un même document. Les paragraphes formatés selon le même style ont exactement la même mise en page – il suffit de définir le style une seule fois au lieu de travailler séparément chaque paragraphe. Pour cette raison, même de longs documents peuvent être facilement formatés à l’aide de styles.
Un tutoriel en ligne préparé par Microsoft vous permet de vous familiariser avec l’utilisation de styles dans un document Word :
http://office.microsoft.com/fr-fr/word-help/formatieren-von-dokumenten-mit-formatvorlagen-RZ001103924.aspx
Nous vous invitons à lire attentivement ce tutoriel. Une fois que vous l’aurez assimilé, vous serez prêt à travailler avec notre feuille de style.

La feuille de style de Weblaw SA est un fichier Word avec un exemple de texte formaté selon les styles préparés par Weblaw SA. Tous les styles préparés par Weblaw SA commencent avec « wl_ ». Ce modèle vous permet de découvrir les styles à appliquer aux parties spécifiques de chaque publication.
Afin d’appliquer notre feuille de style à votre publication, nous vous recommandons la procédure suivante :
1. Commencez par faire une copie de sécurité du fichier original de votre publication.

2. Ouvrez en même temps le fichier avec la feuille de style et le fichier avec la version originale de votre publication.

3. Copiez pas à pas des passages de votre publication et insérez-les dans le fichier avec la feuille de style. De cette manière vous remplacez le contenu du modèle par le contenu de votre publication.

4. Appliquez les styles correspondants aux passages collés dans la feuille de style.

5. Sauvegardez sous un nouveau nom la feuille de style avec les passages insérés et formatés.
Ce nouveau fichier contient maintenant votre publication formatée selon la feuille de style de Weblaw SA.
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